新竹市立成德高級中學學生未依規定進班辦法
                                           104.09.01修訂
壹、一般上課時段                                            
1、 學生之點名，升旗及週會由導師行之，上課由授課老師行之。
2、 凡點名10分鐘後仍未進入教室者，在點名單上畫記「x」(缺席)；點 
   名後10分鐘內進教室者(如持有師長開立相關證明者請查證是否屬 
   實)，加一斜線「ø」(遲到)，如經查屬實為曠課或無故不進班者請
   班長或小老師通知學務處或教官室協尋。
3、 經查證屬實為無故缺曠或蓄意不進班者請該堂授課老師直接記懲處
   單送至學務處處置。
貳、高中第八節時段
一、 一般狀況:請學生依規填寫外出許可單,經許可後始可離校.
二、 突發狀況:請班長至教務處告知相關人員,並協同保健室護理師

     通知家長帶回學生或送醫。
叁、國中第八節時段

1、 學生之點名，由第八節任課教師行之。
2、 凡點名10分鐘後仍未進入教室者，在點名單上畫記「x」(缺席)；請
   該班負責之學生攜點名單通知保健室人員打電話通知家長。
3、 隔日上午由學務處管理缺曠之曾小姐知會各班缺席學生之導師知悉。
4、 本管理要點經  校長核可後實施，修改時亦同。
          一般上課時段處理流程
任課老師於上課鐘響後先進行全班點名

10分鐘後仍未進入教室的同學

詢問班長該生是否有依校規請假
 
                     合格          不合格
於點名簿上登載請假事由      請班長或小老師至教官室
                              或學務處協尋該生
                       
                               
                      
臨時身體不適或其他突發狀況





曠課屬實





依校規懲處





請師長開立證明銷假








